
Medizinische Fachangestellte (m/w/d)

Gynäkologische Facharztpraxis · Vollzeit (36 Std./Woche) · Ab 1. Dezember 2026

Wir sind eine moderne, patientinnenorientierte gynäkologische Facharztpraxis in Zwickau Marienthal. Bei 
uns stehen eine einfühlsame Betreuung, zeitgemäße Diagnostik und ein wertschätzendes Miteinander an 
erster Stelle.

Im Rahmen einer Schwangerschafts- und Elternzeitvertretung suchen wir zum 1. Dezember 2026 eine 
engagierte Medizinische Fachangestellte (m/w/d) für 36 Wochenstunden – mit der Option auf eine 
anschließende unbefristete Anstellung.

Ihre Aufgaben

 Empfang & Betreuung: Zuvorkommende, freundliche Aufnahme und Begleitung unserer 
Patientinnen

 Praxisorganisation: Koordination der Sprechstunde, Terminvergabe und Telefonmanagement
 Diagnostik & Labor: Selbstständige Durchführung von Voruntersuchungen (z. B. Blutentnahme, 

CTG, Labor)
 Assistenz: Unterstützung bei gynäkologischen Untersuchungen
 Dokumentation: Zuverlässige Erfassung der Patientendaten

Das bringen Sie mit

 Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder Arzthelfer(in)
 Idealerweise praktische Anwenderkenntnisse in der Verwendung von Praxisverwaltungssystemen
 Hohes Maß an Empathie, Sensibilität und Diskretion
 Zuverlässigkeit, Teamgeist und ein verbindliches, freundliches Auftreten

Das bieten wir Ihnen

 Feste Arbeitszeiten: Geregelte Zeiten (36 Std./Woche) verlässlich ohne Wochenenddienste
 Vergütung: Attraktive, leistungsgerechte Bezahlung
 Atmosphäre: Helle, modern ausgestattete Praxisräume und ein harmonisches, kollegiales Team

Sie möchten Teil unseres Teams werden?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, relevante Zeugnisse) per E-Mail oder per Post.

Kontakt

Dr. med. Denise Völker
Gutenbergstr 21 A,
08060 Zwickau
www.ihre-frauenaerztin-voelker.de

E-Mail: info@ihre-frauenaerztin-voelker.de
Telefon: 0375 30336265
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